
  
 

  หน่วยทะเบียนและประเมินผล 
      โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายมัธยม 

 
 

แบบแจ้งการขาดเรียน 
ภาคเรียนที่ ............. ปีการศึกษา .................  

 

      เรื่อง    แจ้งการขาดเรียน 
       เรียน   รองผู้อ านวยการฝ่ายวชิาการ หลักสูตรและการสอน 

 

            กลุ่มสาระการเรียนรู้ / กลุ่มกิจกรรม 
   ภาษาไทย           คณิตศาสตร ์   วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
   สังคมศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม     สุขศึกษาและพลศึกษา  ศิลปะ 
   การงานอาชีพ                  ภาษาตา่งประเทศ  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 

รหัสวิชา .......................... ชื่อรายวิชา  ............................................................................... 

ประเภทวิชา   พื้นฐาน     เพิ่มเติม  

ชื่อกิจกรรม  ........................................................................................................................ 

  อาจารย์ผู้สอน / อาจารย์ผู้จัดกิจกรรม ………………………………………………………………………………….….…   

  ด้วย ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส. ......................................................................................เลขประจ าตัวนักเรียน .........................     

  เป็นนักเรียนระดบัชัน้มัธยมศกึษาปีที่ ............../.............. ได้ขาดเรียนในรายวชิาดังกล่าวเปน็เวลา 

 10% ของเวลาเรียนทั้งหมด  15% ของเวลาเรียนทั้งหมด  20% ของเวลาเรียนทั้งหมด 

 เกิน 20% แตไ่ม่ถึง 40% ของเวลาเรียนทั้งหมด       40% ของเวลาเรียนทั้งหมด    

โดยมีรายละเอียดการขาดเรียนดังนี้                                           

........................................................................................................................................................................................... 

  ........................................................................................................................................................................................... 

        จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

1. อาจารย์ผู้สอน ลงนาม        3.   นักเรียน ลงนามรับทราบ 
  ลงนาม ...........................................................           ลงนาม ........................................................... 

   (......................................................................)           (......................................................................) 
   วันที่...............................................................            วันที่.............................................................. 
     

2. หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/กลุ่มกิจกรรม ลงนาม       4.  ผู้ปกครอง ลงนามรับทราบ 
ลงนาม ...........................................................           ลงนาม ........................................................... 
(......................................................................)           (......................................................................) 
วันที่...............................................................           วันที่............................................................... 
 
หมายเหตุ - นักเรียนขาดเรียนไดไ้ม่เกิน  20% ของเวลาเรียนทั้งหมด จึงจะมีสิทธิ์สอบปลายภาค 
  - อาจารย์ผู้สอนส าเนาเอกสารฉบับนี้แจง้อาจารยป์ระจ าชัน้ 1 ฉบับ  

  - แนวปฏิบัติเก่ียวกับการตรวจสอบเวลาเรียนของนักเรียนอยู่ด้านหลัง (โปรดพลิกด้านหลัง) 

ปอ-11 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

ฝ่ายวิชาการ หลักสตูรและการสอน  
โดยหน่วยทะเบียนและประเมินผล  

ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีไม่มสีิทธ์ิสอบ 

เวลาขาดเรียน 10%  
ของเวลาเรียนทั้งหมด 

อาจารยผ์ู้สอนแจ้งนักเรียนเพื่อลงนามรับทราบ 

ตามแบบแจ้งการขาดเรียน (ปอ.11) 
( ส าเนาเอกสารแจ้งอาจารย์ประจ าช้ัน 1 ชุด ) 

เวลาขาดเรียน 15%  
ของเวลาเรียนทั้งหมด 
 

อาจารยผ์ู้สอนแจ้งนักเรียนและผู้ปกครองเพื่อลงนามรับทราบ 
ตามแบบแจ้งการขาดเรียน (ปอ.11) 

( ส าเนาเอกสารแจ้งอาจารย์ประจ าช้ัน 1 ชุด ) 

เวลาขาดเรียน 20%  
ของเวลาเรียนทั้งหมด 

อาจารยผ์ู้สอนแจ้งนักเรียนและผู้ปกครองเพื่อลงนามรับทราบ 

ตามแบบแจ้งการขาดเรียน (ปอ.11) 
( ส าเนาเอกสารแจ้งอาจารย์ประจ าช้ัน 1 ชุด ) 

เวลาขาดเรียนเกิน 20% 
ของเวลาเรียนทั้งหมด 

 

อาจารยผ์ู้สอนแจ้งนักเรียนและผู้ปกครองเพื่อลงนามรับทราบ (ปอ.11) 
กรณีนักเรียนมเีวลาเรียนไม่ถึง 80% แต่ไม่น้อยกว่า 60% ของเวลาเรียนทั้งหมด 

( ส าเนาเอกสารแจ้งอาจารย์ประจ าช้ัน 1 ชุด ) 
อาจารย์ผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไม่ถึง 80% แต่ไม่น้อยกว่า 60%  

(ปอ.12) ของเวลาเรียนท้ังหมด พร้อมหลักฐาน ท่ีฝ่ายวิชาการ หลักสูตรและการสอน 

หน่วยทะเบียนและประเมินผลประกาศรายชื่อนักเรียน 
ที่มีเวลาเรียนไม่ถึง 80% แต่ไม่น้อยกว่า 60% ของเวลาเรียนทั้งหมด 

นักเรียนยื่นค าร้องขอมีสิทธ์ิสอบ (ปน.-4) พร้อมแนบหลักฐาน  
ที่ฝ่ายวิชาการ หลักสูตรและการสอน  

 รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ หลกัสูตรและการสอน น าเสนอข้อมูลเพื่อพิจารณา 
ต่อที่ประชุมคณะกรรมการฝ่ายวิชาการ หลักสูตรและการสอน  

ที่ประชุมพิจารณา 

 
ฝ่ายวิชาการ หลักสตูรและการสอน  
โดยหน่วยทะเบียนและประเมินผล 

 ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีมสีิทธ์ิสอบ 

ครบ 80% อนุมัติให้เข้าสอบ 

 

ไม่ครบ 80% ไม่อนุมัติให้เข้าสอบ 

 

ไม่ใช ่

 

ไม่ใช ่

 

ไม่ใช ่

 

ไม่ใช ่

 

ใช ่

 

ใช ่

 

ใช ่

 

ใช ่

 

นักเรียนเข้ารับการสอบปกต ิ นักเรียนลงทะเบียนเรียนซ้ ารายวิชานั้น  
หรือลงทะเบยีนรายวิชาใหม ่
(กรณีเป็นรายวิชาเพิ่มเติม) 

อาจารยผ์ู้สอนตรวจสอบเวลาเรียน 

อาจารยผ์ู้สอนจัดการเรียนเพิ่มเตมิ โดยใช้ช่ัวโมงสอนซ่อมเสริม 
หรือใช้เวลาว่าง หรือใช้วันหยุด หรือมอบหมายงานให้ท า 

อาจารยผ์ู้สอนแจ้งผลการจัดการเรียนเพิ่มเติม  
ที่ฝ่ายวิชาการ หลักสูตรและการสอน (ปอ.11.1) 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบเวลาเรียนของนักเรียน 

 

กรณีนักเรียนได้ผลการเรียน “มส” และมีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 60  ของเวลาเรียนทั้งหมด  
ใหด้ าเนินการดังนี้ (1) ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐานให้เรียนซ้ ารายวิชานั้น 

(2) ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติมให้อยู่ในดุลยพินิจของโรงเรียน ให้เรียนซ้ าหรือเปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่ 

 


